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LEI N° 2.844/2023

“DISPOE SOBRE O REGIME DE
CONCESSAO, APLICACAO E PRESTACAO
DE CONTAS DE DIARIAS PARA
COBERTURA DAS DESPESAS COM
VIAGENS DOS VEREADORES E
SERVIDORES PUBLICOS NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE CANAPOLIS -
MG, NA FORMA QUE ESPECIFICA”

A Camara Municipal de Canapolis-MG aprovou, ¢ eu. Prefeito

Municipal em seu nome sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I

DA INSTITUICAO DAS DIARIAS E DA MOTIVACAO

Art. 1° - Esta lei, acrescida de seus anexos, institui ¢ regulamenta a

concessdo e o pagamento de didrias aos Vereadores e Servidores da Camara

Municipal de Canapolis - Minas Gerais, nos seguintes casos:

I - para participagdo em Cursos, encontros, seminarios, congressos €
outros eventos de interesse da Camara Municipal, que venham a dar-
lhes capacitagdo, no caso do Vereador para o perfeito desempenho de
seu mandato ¢ de suas atribui¢des constitucionais e legais €, no caso do
Servidor para 0 seu aprimoramento profissional e aperfeigoamento
técnico para o desempenho de sua fungdo publica;

11 - para reunides previamente agendadas com autoridades do Poderes
Executivo. Legislativo ou Judicidrio, em suas esferas municipal,
estadual e/ou federal, para tratar de assuntos de interesse institucional
do Poder Legislativo ou do Municipio de Canapolis — MG;

111 - para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais

ou da Unido, Assembleia Legislativa de Minas Gerais, Congresso
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publicos, bem como empresas e institutos de consultoria que prestam
servigos 4 Camara de Candpolis/MG, a fim de tratar assuntos referentes
4s matérias de interesse e tramitagio na Camara Municipal de
Canapolis/MG;

IV — quando em missdo oficial, representando a Camara Municipal de
Canapolis/MG;

V - para a captagdo de recursos perante a todas as esferas de Governo e
iniciativa privada, em prol de agdes, programas € politicas publicas de
interesse publico a serem desenvolvidas no municipio de
Canapolis/MG;

VI — para o comparecimento de Servidores efetivos ou comissionados
nos 6rgios dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, demais
repartigdes plblicas e empresas prestadoras de servigos, a fim de
representar, prestar servicos e tomar informagdes € conhecimentos
relevantes ao perfeito funcionamento da Camara Municipal, por
determinagdo da Presidéncia da Camara de Canapolis/MG;

VII - para que o Vereador ou Servidor represente o Legislativo
Municipal, por delegagéo de competéncia outorgada pela Presidéncia

da Camara, quando da impossibilidade deste.

CAPITULO 11
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 2° - Os Vereadores e Servidores do Poder Legislativo Municipal
que se deslocarem da sede da CAmara Municipal de Canapolis/MG nos casos
previstos no art. 1° desta lei e solicitarem diarias em conformidade com 0 modelo
constante no Anexo III desta lei, fardo jus a percepgdo de didrias de viagens desde

que autorizados pela Presidéncia.

Art. 3° - A percepgdo de diarias de viagem se destinam a fazer face
as despesas com alimentag@o e estadia. bem como para a cobertura de despesas com

locomogao urbana no local de destino (taxi, uber, circular, metrd, trem, vans de
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a0 202112024 otagfio, dentre outros), pedagio e estacionamento, nos termos desta lei e seu valor

¢ fixado em moeda corrente nacional.

Art. 4° - A diaria constitui um valor estimado para cobrir todas as
despesas do Servidor ou Vereador, sendo proprio de sua natureza juridica que as
despesas excedentes ao valor de diaria concedida correrdo por conta propria do seu
beneficiario, ndo sendo possivel o reembolso do valor faltante, sob qualquer

hipotese.

Art. 5° - A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de

disponibilidade or¢amentaria e financeira da Camara Municipal de Canapolis/MG.

Art. 6° - A competéncia para a autorizagdo de diarias ¢ da

Presidéncia da Camara Municipal de Canapolis/MG.

CAPITULO 111
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 7°. A diaria tera como termo inicial e final a hora da partida e
de chegada a sede do municipio, incluindo pernoite ou ndo, sendo concedida

conforme os valores constantes nas Tabelas dos Anexos I e II desta lei.

§1° - O calculo das despesas de diaria se dara por estimativa de
gastos com locomogao, alimentagdo e estadia, com ou sem pernoite, a partir da
distancia entre o municipio sede € 0 municipio destino, conforme ANEXOS I e Il

desta Lei.

§2° - Sendo a estimativa dos valores de didria em conformidade com
a localizaciio do municipio destino. fixa-se um valor para cidades localizadas até
150 km da Sede administrativa da Camara Municipal de Canapolis — MG: cidades

localizadas acima da distdncia de 150 km da sede e Capitais de Estado e do Distrito

Federal.
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do vereador ou servidor da Camara Municipal de Canéapolis-MG ocorrer por um

periodo igual ou superior al2 (doze) horas, conforme Tabela do Anexo I, que sera

parte integrante desta lei.

§4° - Sera reduzido o valor da diaria pela metade quando o
beneficiario se afastar do municipio sede por periodo inferior a 12 (doze) horas,
conforme ANEXO II, parte integrante desta lei, sob as distincias mencionadas no
§2°.

§5° Em caso de recebimento de diaria integral e ndo havendo a
necessidade de afastamento por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas, o
beneficiario devera efetuar a devolugdo de 50% (cinquenta por cento) do valor
recebido pela didria integral, fazendo jus ao valor do ANEXO II desta lei, o qual

regulamenta os valores da diaria reduzida.

Art. 8° - O beneficiario tera direito ao valor reduzido de diaria
constante na tabela do ANEXO II quando o afastamento se der por periodo inferior

a 12 (doze) horas;

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DAS DIARIAS

Art. 9° - Para autorizaciio de viagem, serdo observados 0s seguintes
requisitos:
[ — preenchimento do formulario de solicitagdo;

11 — autorizagdo da Presidéncia da Camara.

Art. 10 - A concessdo de diaria devera ser programada com no

minimo de 03 (trés) dias de antecedéncia e dependera de prévia e expressa

autorizagio da Presidéncia da Camara, bem como ficara condicionada a existéncia
de saldo orgamentério especifico e recursos financeiros disponiveis, ressalvadas as

situagdes emergenciais devidamente justificadas.
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Art. 11 - As diarias deverdo ser solicitadas mediante formulario

proprio fornecido pela Secretaria da CAmara Municipal, em conformidade com o
ANEXO III desta lei.

§1° - Na solicitagdo para participagdo em cursos, seminarios,
congressos € outros eventos, o interessado devera anexar ao pedido, o folder,
folheto, prospecto. convite, oficio ou outro tipo de divulgagdo, constando a
programagdo, a fim de verificagdo da pertinéncia do tema com a funcgio

desenvolvida pelo vereador ou servidor.

§2° — Apos a aprovagdo, a solicitagdo sera encaminhada ao setor
responsavel pela contabilidade, antes do inicio do deslocamento, para que as

despesas possam ser previamente empenhadas.

Art. 12 - O empenho, liquidagdo e pagamento da didria devera ser

realizado, preferencialmente, antes da saida do beneficiario.

Art. 13 - Nos casos excepcionais de emergéncia comprovada, em
que os beneficidrios ndo puderem providenciar a solicitagdo das didrias em tempo
hébil, o processo de concessdio dos valores para as despesas de viagem podera
ocorrer em prazo inferior ao previsto, o qual sera analisado e autorizado pela

Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 14° - Havendo necessidade de prorrogagdo do afastamento do
beneficiario, serdo liberadas as diarias correspondentes ao periodo excedente.
mediante justificativa apresentada e autorizagio expressa da Presidéncia da

Céamara.

Art. 15 - A diaria nfo sera devida nos seguintes casos:

I — quando o deslocamento se der dentro do territorio do municipio;
I1 — se a viagem for de exclusivo interesse do Vereador e/ou do servidor

e sem qualquer interesse da Camara Municipal;
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Relatorio de Viagem e dos documentos comprobatérios mencionados

nesta lei relativos a viagens anteriormente realizadas.

CAPITULO V
DA COMPROVACAO E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16 — Em todos os deslocamentos que ensejar o pagamento de
diaria de viagem, o beneficiario devera obrigatoriamente apresentar o Relatorio
Circunstanciado do evento, curso, viagem ou similar, no prazo de 03 (trés) dias
uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o formuléario
constante no ANEXO IV desta lei, endossado pelo Vereador e/ou Servidor e pela

autoridade concedente.

§1° - O Relatorio Circunstanciado de Viagem devera ser elaborado
de forma descritiva e encaminhado a Presidéncia da Camara, nos termos do
ANEXO 1V desta lei, devendo constar o nome, cargo e CPF do beneficiario, o
destino, 0 motivo legitimo da viagem, o periodo de permanéncia, o nimero e o valor
das diarias recebidas, o meio de transporte empregado, datas, assinaturas e demais
informacdes que sejam pertinentes a comprovagdo dos requisitos estabelecidos

nesta lei.

§2° Nos casos de participagdo em eventos, cursos, seminarios,
conferéncias, palestras, visitas a autoridades entre outras atividades mencionadas
nesta lei, os beneficidrios deverio apresentar junto ao relatorio de viagem, para fins
de atestarem a frequéncia e a sua efetiva participagéo, um ou mais dos seguintes

documentos:

[ — certificado ou diploma;

II — atestado ou declaragdo de visita;

[T - matérias jornalisticas,

IV — fotos, crachds, ou publicagdes que comprovem o comparecimento

e participagdo,
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demonstrar o interesse publico da viagem;
VI — documento fiscal ou comprovante do estabelecimento onde

ocorreu a estadia do beneficiario.

Art. 17 - O beneficiario que nio apresentar o relatorio de viagem e
a documentagdo mencionada no §2° e seus incisos do artigo anterior, dentro do
prazo de 03 (trés) dias uteis, sera notificado por escrito a apresenti-lo, sob pena de

restituicao das diarias percebidas.

Paragrafo unico: Caso perdure o fato da ndo apresentacdo dos
documentos mencionados, o beneficiario sofrera os descontos do(s) valor(es) da(s)
diaria(s) em sua totalidade na folha de pagamento, no prazo de cinco dias uteis
contados da notificagdo recebida referida no caput, ficando este impedido de
receber novas diarias enquanto perdurar a irregularidade.

Art. 18 - O beneficiario que receber a diaria e ndo se afastar da sede,
por qualquer circunstancia, fica obrigado a restitui-la, integralmente, no prazo

maximo de 05 (cinco) dias Uteis apos a data prevista para o deslocamento.

§1° — Na hipotese de o beneficidrio retornar a sede em prazo inferior
ao previsto para o seu afastamento, devera restituir as didrias recebidas em excesso,

no mesmo prazo estabelecido no caput deste artigo.

§2° - As restituigdes tratadas nesta lei deverdo ser feitas por meio de
depésito bancario em conta especifica informada pela Secretaria da Camara

Municipal.

§3° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagio de

contas é respectivamente, do solicitante e da autoridade concedente.

§4° Ao orgio de controle interno/contabilidade da Cémara
Municipal cabe fiscalizar o cumprimento de todos os requisitos, procedimentos ¢

obrigagdes dispostos nesta lei.
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CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 - E vedada a concessdo de didrias aos sdbados, domingos ou
feriados, ressalvados os casos justificados por necessidades impreterivelmente

inadiaveis a servigo da Cdmara Municipal e no cumprimento do interesse publico

municipal.

Art. 20 — A aquisigio de passagem terrestre ou aérea para a cidade

de destino, sera de responsabilidade da Cdmara Municipal.

§1° - O vereador ou servidor que viajar, devera apresentar a
secretaria da Camara, em até 03 (trés) dias ateis apos seu retorno ao municipio, o

bilhete de passagem e, se necessario acompanhado do documento correspondente

ao embarque.

Art. 21 — Nao havera em nenhuma hipétese indenizagéo por gastos

com transporte. quando utilizados veiculos particulares.

Art. 22 - Os valores fixados nesta lei serdo atualizados anualmente,
no més de janeiro de cada ano, por indice oficial que venha a recompor a inflagdo

nos ultimos 12 (doze) meses, condicionado a disponibilidade de receita

or¢amentaria da Camara Municipal.

Art. 23 — O montante das diarias percebidas em um periodo de 12

(doze) meses, ndo podera em hipotese alguma exceder a 50% (cinquenta por cento)

da remuneragio percebida pelo vereador ou servidor no mesmo periodo.

Art. 24 - As despesas decorrentes da aplicagdo desta lei correrdo a

conta das dota¢des do orgamento vigente da Camara Municipal de Canapolis/MG.

Art. 25 - Integram esta lei 0s anexos:

a) ANEXO I — Tabela de valores de diarias INTEGRAIS
b) ANEXO II — Tabela de valores de diarias REDUZIDAS
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AoM.202112024 ¢) ANEXO III — Modelo de Requerimento de Diria de Viagem
d) ANEXO IV — RELATORIO DE VIAGEM

Art. 26 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio e revoga
os efeitos da Resolugdo n. 003/2023.

Canapolis/MG, 13 de junho de 2023.

v

ENIVANDER ALVES DE'MORAIS
PREFEITO MUNICIPAL
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TABELA DE VALORES DE DIARIAS INTEGRAIS

TABELA DE DIARIA INTEGRAL - RS

DESTINO VALOR
Cidades até 150 KM 400,00
Cidades acima de 550.00

150 KM ’
Capitais 800,00
Brasilia 800,00

ANEXO 11
TABELA DE VALORES DE DIARIAS REDUZIDAS

TABELA DE DIARIA REDUZIDA - R$

DESTINO VALOR
Cidades até 150 KM 200,00
Cidades acima de 150 275,00
KM
Capitais 400,00
Brasilia 400,00
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ANEXO 111
REQUERIMENTO DE DIARIA DE VIAGEM

MUNICIPIO DE CANéPOLIS — ESTADO DE MINAS GERAIS
CAMARA MUNICIPAL
DADOS DO BENEFICIARIO
Nome:
Funcio/Cargo CPF N°%
PREVISAO
DA VIAGEM
Periodo de: / / a / /
Meio de Transporte:
Destino de viagem:
Distincia em Km:
OBJETIVO DA VIAGEM

N° de diarias N° Diarias Autorizadas
Pretendidas
(Quantidade):
(integrais)
integrais
(aegeai) (reduzidas)
 (reduzidas)
DATA/ ASSINATURA DO REQUERENTE Aprovagio do Presidente da
Camara:
/ [
Em: /
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RELATORIO DE VIAGEM

MUNICIPIO DE CANAPOLIS - ESTADO DE MINAS
GERAISCAMARA MUNICIPAL

1 - DADOS DO BENEFICIARIO

Nome:

Func¢io/cargo:

CPF n’:

2 — IDENTIFICACAO E OBJETIVO DA VIAGEM

Destino da Viagem:

Saida dia: / / Horario:
Chegada dia: / / Horario:
Didrias efetivamente recebidas (quantidade): Integrais: Reduzidas:

Valor das diarias:

Meio de transporte utilizado:

Motivo legitimo do deslocamento/Atividades realizadas durante a viagem:

3 - ANEXOS
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4- A ATURA A% |

Declaro para os fins necessarios que as informagdes acima sdo a expressdo
daverdade.

Data Aprovacio da Autoridade Concedente:

Aprovacgdo do Oficial de secretaria/Tesouraria

em / /
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