CAMARA MUNICIPAL DE CANAPOLIS

Praca 19 de Margo, n° 304 - Centro
38.380- 000 - Canapolis - Estado de Minas Gerais

DECRETO N°02, DE 05 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta o Plano Anual de Contratacdo
(PAC-M) no éambito da Camara Municipal de
Canépolis-MG.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CANAPOLIS-MG, no uso das

(194

atribuicdes que lhe confere o art. 30, inciso IV, alineas “a” e ““c” do Regimento Interno, e
tendo em vista o disposto no art. 12, VI, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:
Objeto e ambito de aplicacéo

Art. 1° Este Decreto estabelece as diretrizes necessarias para a elaboragéo e execucao do
Plano Anual de Contratacdo (PAC-M), no ambito da Camara Municipal de Canapolis-
MG.

Definicoes

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - autoridade competente - agente publico com poder de decisao indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitacGes, 0os contratos ou a ordenacdo de despesas

realizados no &mbito da Administracdo Publica;

Il - requisitante - agente ou 6rgdo responsavel por identificar a necessidade de contratacdo
de bens, servicos e obras e requeré-la;

I11 - documento de formalizacdo de demanda (DFD) - documento que fundamenta o plano
anual de contratacdo, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacao;

IV - plano anual de contratacdo (PAC-M) - documento que consolida as demandas que o
6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

V — setor de contratacdo - unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenagéo e
pelo acompanhamento das a¢Ges destinadas as contratacdes, no &mbito da Administragdo

Publica.

Objetivos
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Art. 3° A elaboragdo do plano anual de contratagédo (PAC-M) pelos requisitantes tem
como objetivos:

| - racionalizar as contratacdes, por meio da promocao de contrataces centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos
e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanca existentes;

I11 - subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Da Elaboracéo e Aprovagéo do Plano Anual de Contratagédo (PAC-M)

Art. 4° O PAC-M sera elaborado até o dia 15 (quinze) de abril de cada exercicio e devera
conter todas as contratacGes que se pretende realizar para o exercicio subsequente.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracdo, a
consolidacéo e a aprovacao do plano pela autoridade competente, ficando assim definidos
0S prazos:

| - até o dia 31 de mar¢o do ano de elaboracdo do PAC: Prazo final para a entrega do
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) pelos requisitantes;

Il — até o dia 05 de abril do ano de elaboracdo do PAC: Prazo final para o setor de
contratacdes consolidar as informacdes apresentadas pelos requisitantes e elaborar a
prévia do PAC e encaminhar para analise da Comissdo Permanente de Planejamento
Orgamentario;

Il - até o dia 15 de abril do ano de elaboracdo do PAC: aprovacdo do PAC-M pela
Autoridade Competente e publicacdo do PAC-M no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e no sitio eletrénico da Camara Municipal.

Art. 5° Para elaboragdo do PAC-M os requisitantes deverdo preencher o Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD), que conterd obrigatoriamente as seguintes
informagdes:
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| - justificativa da necessidade da contratacéo;
Il - descricdo sucinta do objeto;

I1l - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado de levantamento de custos;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo de acordo com a metodologia
estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante, sendo classificadas, em baixo,
médio ou alto;

VII - indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execu¢do, com vistas a determinar a sequéncia em
que as contratacdes serdo realizadas;

VIII - indicacdo da area requisitante e/ou técnica, com a identificacdo do responsavel.

§ 1° Os DFD’s deverao ser cadastrados de acordo com o objeto da contratacao, podendo
ter mais de um DFD cadastrado por requisitante.

8 2° Para cumprimento do disposto no caput, os requisitantes deverdo cadastrar as
demandas.

Art. 6° Ficam dispensadas de registro no PAC:

| - as hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n°
14.133/2021; e

Il - as pequenas compras e a prestacéo de servigos de pronto pagamento, de que trata o §
2° do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 7° A autoridade competente devera aprovar o PAC, podendo reprovar itens ou
devolvé-lo ao setor de contratacBes, se necessario, para proceder os ajustes junto aos
requisitantes.
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Art. 8° Apds aprovado, o PAC-M serd disponibilizado, automaticamente, no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no sitio oficial do Municipio.

Paragrafo unico. O Municipio disponibilizara, em seu sitio eletrdnico, o endereco de
acesso ao seu plano de contratagfes anual no Portal Nacional de ContratacGes Publicas
(PNC), no prazo de quinze dias, a contar da data de encerramento das etapas de
aprovacao, revisao e alteracgéo.

Da Reviséo e da Alteracédo

Art. 9° Durante o ano de execu¢do do PAC o mesmo podera ser revisado e alterado por
meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

I - no periodo de 01 de agosto a 31 de dezembro do ano de elaboragdo do PAC, para a sua
adequacdo a proposta orcamentaria encaminhada ao Poder Legislativo;

Il - havendo alteracdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequacao do PAC ao orgamento
aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteracdes que ocorrerem no PAC deverao
ser aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e 11 do caput.

Art. 10° Durante o ano de sua execucdo o PAC podera ser alterado, por meio de
justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O plano anual de contratacdes atualizado e aprovado pela autoridade
competente serd disponibilizado automaticamente no PNCP e no sitio eletrbnico da
Camara Municipal.

Da Execucéo

Art. 11. O setor de contratacOes verificard se as demandas encaminhadas constam no
PAC antes de sua execucéo.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do PAC-M ensejardo a sua revisao,
caso justificadas, bem como deverao ser aprovadas pela autoridade competente.

Art. 12. As demandas constantes do PAC-M serdo formalizadas em processo de
contratagdo, de acordo com o fluxo de contratac@es instituido pelo setor de contratacoes,
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com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso
V do caput do art. 5° deste Decreto.

Art. 13. A partir de julho do ano de execucdo do PAC o Setor de ContratacGes, de acordo
com as orientacdes da Comissdo Permanente de Planejamento Orcamentario, elaborara
os relatérios de riscos referente a provavel ndo efetivacdo da contratacdo de itens
constantes do plano, até o término do exercicio.

8§ 1° O relatorio de gestdo de riscos deveré ser publicado, devendo ser apresentado, no
minimo, nos meses de junho, setembro e novembro de cada ano.

8 2° O relatorio de que trata o § 1° serd encaminhado a autoridade competente para adogéo
das medidas de correcdo pertinentes.

§ 3° As contratacOes planejadas e ndo realizadas até o final do exercicio deverdo ser
justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucao e, Se permanecerem necessarias,
serdo incorporadas ao plano de contratagcdes do ano subsequente.

Disposicoes Finais

Art. 14. Para fins de cumprimento do disposto neste Decreto poderda a Camara Municipal
de Canapolis-MG adotar sistemas informatizados proprios ou ainda realizar adesdo ao
PGC- Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes administrado pelo
Governo Federal.

Art. 15. Poderdo ser editados normas complementares ao disposto neste Decreto.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Canapolis/MG, 05 de janeiro de 2024.

MARCIO DE SOUSA
Presidente da Camara Municipal de Canapolis-MG



